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DIRECTIVA N2 001-2021
DIRECTIVA DE FLUJO VIRTUAL DE CAJA
DEL COLEGIO DE OBSTETRAS DEL PERU

FINALIDAD:
Establecer las disposiciones y procedimientos generales, relacionados al pago de los
procesos establecidos en el tarifario vigente, del Colegio de Obstetras del Perd.

OBJETIVO:

Adecuar la validez de los comprobantes de pago (depdsitos o transferencias)
relacionados al pago de los procesos establecidos en el tarifario vigente del Colegio de
Obstetras del Per(, a la modalidad virtual.

BASE LEGAL:

Decreto Ley N2 21210, madificado por Ley N2 28686

Estatuto del Colegio de Obstetras

Decreto Ley N2 25632 Ley Marco de Comprobantes de Pago.

Decreto Supremo N2 055-99-EF Ley del Impuesto General a las Ventas

ALCANCE:
Estdn comprendidas en la presente Directiva, el drea de Tesoreria del Colegio de
Obstetras del Perid y de los Colegios Regionales de Obstetras.

AMBITO DE APLICACION:
A todo usuario externo que requiera los servicios del Colegio de Obstetras del Perui

DISPOSICIONES GENERALES:

1. Comprobantes de pago: Todo documento que acredite |a transferencia de bienes,
entrega en uso o prestacién de servicios, calificados como tal por la
Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria — SUNAT.

2. Unidad Impositiva Tributaria - UIT: Valor referencial que puede ser utilizado en las
normas tributarias; el cual se determina mediante Decreto Supremo refrendado por
el Ministerio de Economia y Finanzas (equivalente a la AAl, Art. 272 del Estatuto del
Colegio de Obstetras del Pert, que crea la Asignacién Administrativa Institucional).

3. Impuesto General a las Ventas: Es un impuesto que grava todas las fases del ciclo
de produccién y distribucién, esta orientado a ser asumido por el consumidor final,
encontrandose normalmente en el precio de compra de los productos que
adquiere.

4. Transferencias Electronicas Las transferencias electrénicas permiten al cliente de
un banco hacer pagos o enviar fondos desde su cuenta a una cuenta en otro banco.

5. Deposito en cuenta corriente: Depdsito a la vista de dinero en los bancos, sobre el
cual se puede girar mediante la emisién de cheques.

6. Sistema de emisidon electrénica: Sistema que permite facilitar a la pequefia
empresa y a los trabajadores independientes, la emision electrénica de sus
comprobantes de pago desde el Portal de la SUNAT.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

1

Pago por concepto segun tarifario vigente: todo pago se realiza segun tarifario, a
través del depdsito en cuenta corriente o por transferencia interbancaria. De esa
operacion obtendra un comprobante de pago fisico (depdsito) o virtual
(transferencia) respectivamente.

Envio de comprobante de pago: El comprobante de pago serd enviado sin
enmendaduras, sin firmas, sin graficos afiadidos al correo institucional de Tesoreria
Nacional: tesoreria.nacional@colegiodeobstetras.pe en un plazo maximo de 48 hrs.
En caso de depositos se enviara foto o escaneo.
Asi mismo, el obstetra debe enviar al correo sefialado, bajo responsabilidad, lo
siguiente:

¢ Nombre y apellidos completos

¢ N2de DNI

e Teléfono mévil o fijo

e Nombre del proceso o concepto por el cual ha efectuado el pago

* Nombre del Colegio Regional de Obstetras en donde realiza el proceso

Requisitos para la validez del comprobante de pago: El comprobante de pago,
debe ser legible, sin enmendaduras, sin gréficos y debe contener:
¢ Fecha de pago
Numero de operacién.
Ndmero de la cuenta de destino.
Nombre del beneficiario (Colegio de Obstetras del Per).
Monto legible y sin enmendaduras.
Si es transferencia interbancaria: Debe reenviar el correo confirmatorio que
su banco le envia y la foto de la transferencia sin recortes de pantalla.

Conciliacién bancaria: El area de Tesoreria comprobara el ingreso del dinero a la
cuenta bancaria a nombre del Colegio de Obstetras del Perl, segin los datos
consignados en el voucher de pago.

Si hubiera observaciones, se comunicara al Colegio Regional y/o al usuario para la
subsanacién.

Monitoreo: El personal de tesoreria del CRO, sera responsable de comunicar a
quien corresponda, sobre la observacion al comprobante de pago, para el
monitoreo hasta la regularizacian.

Subsanacidn: Una vez levantadas las observaciones, el usuario debe de volver a
enviar al correo indicando la subsanacién, adjuntando sus datos y el comprobante
de pago correspondiente.

Emision electrdnica: Si la conciliacidon es conforme, se procede a emitir la boleta de
venta o factura electrénica, segtin corresponda.

Envio de comprobante: El drea de Tesoreria enviara la boleta de venta o factura
electrénica, al correo del usuario y/o al Colegio Regional de Obstetras donde se
realiza el proceso, para la continuidad del mismo.

Devolucién de pago: En el caso en el que el obstetra desista de realizar el proceso,
podra solicitar la devolucion del monto pagado al CRO o COP segtin corresponda, el
mismo que serd devuelto como lo indica el tarifario. La carta de solicitud debe ser
dirigida a Decanato y enviada al correo: asistentedecanato@gmail.com
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10. Vigencia: La boleta de venta tiene vigencia de 01 afio a partir de la fecha de
emisién. Para solicitar los servicios que presta el COP, el monto de la boleta de

venta debe coincidir con el tarifario vigente.

VII. RESPONSABILIDADES:

1. El Colegio de Obstetras del Perd a través del drea de Asuntos Externos, es
responsable de la difusidn de la presente directiva. El drea de Tesoreria Nacional es
responsable del monitoreo virtual regional para la implementacién, asi como
brindar asistencia técnica a cada Colegio Regional que lo solicite.

2. Los Colegios Regionales de Obstetras, a través de las areas correspondientes, son
responsables de socializar el flujograma y requisitos a los obstetras que iniciarédn un
proceso o requieran servicios del COP, segun el tarifario vigente y cronogramas
respectivos.

3. El drea de Tesoreria del Colegio Regional, es responsable de informar al drea
correspondiente, sobre observaciones a los comprobantes de pago si lo hubiere, asf
como monitorear la regularizacién de los mismos.

VIil.  ANEXOS:

Flujograma De Atencién Virtual

Lima, Febrero de 2021
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Si hay observaciones,
se pedird subsanar

nvio a obstetray al
rea correspondiente
ara su control

DATOS QUE DEBE ENVIAR EL OBSTETRA A:
tesoreria.nacional@colegiodeobstetras.pe

v" Nombres y apellidos completos

v' N2 DNI o RUC

v Teléfono mévil o fijo

v" Nombre del proceso que realiza

v" Colegio Regional de Obstetras donde realiza el proceso
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Todos los datos enviados son de responsabilidad del obstetra

Antes de realizar pago alguno, el obstetra debe contar con los requisitos que sefiale el proceso que
realizara en el COP o CRO, segln corresponda.

Para mayor informacion sobre requisitos de procesos y otros, comuniquese a los teléfonos 2619242
- 996291724 o al correo informes@colegiodeobstetras.pe




